Relatorlo da Unldade Central do Controle |

L G Interno S
(Anexo I Item 16 Modelo 3A da Dellberagao TCE n° 277/17)




¢ PPA, LDO e LOA, relativos ao exercicio examinado;

s Lei Complementar 95, de 1 de abril de 2015 — Estrutura Administrativa e Plano
de Cargos e Salarios dos Servidores e alteracdes posteriores;

*  Lei Municipal n° 1470/79 - Estatuto dos Servidores Pablicos Municipais;

¢ Leis Municipais 3.400/04 e 4.300/14 - Regime Propric de Previdéncia do
Municipio de Nova Friburgo;

Na checagem da veracidade, fidedignidade e temporalidade das
informacdes utilizou-se critérios e fontes, além dos retromencionados, de amostras,
conferéncias, métodos de inferéncias, comparativos e confrontos de balancos de

exercicios anteriores.

DOCUMENTACAO DO ANEXO | DA DELIBERACAO TCE-RJ N° 277117

Dos documentos encaminhados ao Controle Interno, por meio da
Comunicacgido Interna CMNF/CONTAB/N°002/19, em 26 de abril de 2019, que, apds
apreciacdo, devera ser digitalizada e enviada, nas extensées de arquivos PDF e XIS,

por meio do e-TCE/RJ constam:

Item Titulo Documento/Modelo/ Informagdes Exigidas Entregues

1 [Oficio de encaminhamento assinado pelo titular da unidade Jjurisdicionada ou responsdvel competente, N/A

Cadastros dos respensaveis, conforme Modelo 1 desta Deliberagio:
| do responsavel pelas contas:

2 1 doresponsavel pelo encaminhamento das contas:

Il do responsavel pelo setor contdbil:

IV do responsével pela Unidade Central de Controle Interno: SIM

V' de outrcs responsaveis, de acordo o § 4° artigo 10 desta Deliberagiio, se for o caso.

3 [Balancete Analitico evidenciando o saldo inicial, os créditos e débitos e o saldo final em 31/ 12. SIM

4 |Demonstrativo da Despesa por Elemento, de acordo com o Anexo 2 da LF n° 4,320/64. SIM
5 |Comparativo da Recefta Orgada com Arrecadada, de acorde com o Anexo 10 da LF n® 4.320/64. Siv
6  [Comparativo da Despesa Autorizada com 2 Realizada, de acordo com o Anexo 11 da LF n° 4.320/64. SIM
7  |Demonstragiio das Variagdes Patrimoniais, de acordo com o MCASP vigente no exercicio em analise. SV

Balange Orgamentario, de acordo com o MCASP vigente no exercicio em analise, acompanhado dos qua-
dros:

(A) execucdo de Restos a Pagar Nao Processados:

(B) execugdo de Restos a Pagar Processados e nio Liquidados.

9 |Balango Financeiro, de acordo com o MCASP vigente no exercicio em andlise. SIM

Balange Patrimonial, de acordo com o MCASP vigente no exercicio em andlise, acompanhado dos
quadros:

L dos ativos e passivos financeiros & permanentes:

- das contas de compensagio; SIM
- do superavit/déficit financeiro,

11 [Demenstragfio dos Fluxes de Caixa, de acorde com o MCASP vigente no exgreicio em analise. SIM

Notas Explicatives 45 Demonstragdes Comtabeis, na forma estabelecida pelo MCASP vigente no

12 - -
exercicio em analise,

S




13 [Demonstrativo da Divida Flutuante, de acorde com o Anexo 17 da LF n° 4.320/64. ST
14 |Demonstrativo da Divida Fundada, de acordo com o Anexo 16 da LF n® 4.320/64. SIM
15 Quadro Auxiliar das Disponibilidades Financeiras ¢ Quadros 1 e 2. conforme Modelo 2 desta Deliberagso. SIM
Relatério elaborade pela Unidade Central do Controle Interno, com conteitdo minimo previsto no Modelo
34 desta Deliberagdo, além de outros considerados na abordagem baseada em risco para definigio do  es-
16 copo da auditoria & da natureza e extenso dos procedimentos aplicados, acompanhado de Certificado de N/A
Auditoria, com parecer conclusivo sobre aregularidade cu irregularidade das contas dos responsavels,
Declaragio do Gestor informando as medidas tomadas para saneamento das irregularidades, caso en-
17 o . . . N/A
contradas em relatorio de zuditoria realizada pelo controle intemnao.
18 |Relawirio do Responsdvel pelo Setor Contabil, conforme Modelo 4 desta Deliberagio. SIM
19 [Demenstrative da Remunerac@o dos Vereadores, conforme Modele 5 desta Deliberagdo. St
ap AL que fixou a remuneracdo dos Vereadores para o exercicic em andlise. SIM
21 |Leide Revisfio Geral Anual da rermuneragiio dos Vereadores e Servidores. SIM
22 |Relagdic dos vereadores titulares empossados, SIM
2 .
3 RelagZo dos vereadores suplentes que foram empossados 2o longo do exercicio, acompanhados de docu- SIM
mentes que comprovem o periodo exate de permanéncia de cada um deles no cargo.
24 Demonstrarivo das Responsabilidades nao Regularizadas, conforme Modelo 7 desta Deliberacio. SIM

|- SOBRE AS ACOES DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO - 2018

_ . . « Nio Vide Nota
Questdes Normativas Sim Nao Aplicavel Explicativa
1 Existem manuais, rotinas ou normas internas que disciplinam os
procedimentes, atividades, atribuicdes da unidade de controle in- X X
terno?
2 Foram realizadas auditorias contébilfinanceira? X
3 Foi realizada auditoria operacional? X
4 Foi realizada auditoria patrimonial? X
5 Foi realizada auditoria tributaria? X
5 Foi realizada auditoria de sistemas e processamento eletronico? X
7 Foram realizadas auditorias em oufras areas? X
8 Os resultados das auditorias serviram de base para elaboragio
do presente relatério? X
Questdes

Normativas Nota Explicativa




1 O Poder Legislativo de Nova Friburgo dispbe de normas esparsas acerca das rotinas de procedimento

@ exemplo da Ordem de Servig
(Doc. 01), Memorando Internc »n°

dispensa e inexigibilidade de licitagda) (Doc.
Patrimonial) (Doc. 03), Resolugdo Legislativa n
Resolugdo Legislativa n° 2206/16 (Concesséio de
fimcdo de Secretirio de Conmtrole Intern
vegulamentacdo formal e atual da Secr
atuacdo e eficiéncia, Esses esforcos cul)
protocolado em 22 de agosio de

o n® G03/2017 (Regulameniacdo e limitagdo do uso de telefone fixo)
003/CONTAB/2018 (Orientagbes acerca de cronograma de
desembolsc), Ordem de Servigo n® 011/2009 (Procedimentos para tramitacdo dos processos de
02), Resolugdo Legislativa n°® 1783/09 {Gestdo
® 2051713 (Uso de Veiculos oficiais) (Doc. 04) e
Didgrias) (Doc. 05). Salienta-se que apds assumir g
o em maio de 2018, howve wuma wnido de esforgos para uma
etaria de Controle Interno, adequada ds novas diretrizes de
ninaram com produgdo do Projeto de Resolugdo n® 435/201 8,
2018, que REGULAMENTA A SECRETARIA DE CONTROLE
INTERNO DO PODER LEGISLATIVO DE NOVA FRIBURGO E D4 OUTRAS PROVIDENCIAS,

(Doc. 09) que encontra-se em Jase tramitagdo e até o momento nio Joi aprovado. De forma a adeguar
0s procedimentos internos da Secretaria de Controle Interno foram definidas fimedes entre Secretdrio

outubro de 2018, o Controle Interno e
a atuagio dos Gestores de Contrato,
(conforme documento anexo) onde, in

presente  relatdrio e  podem ser  acessadas pelo

ditou 3 (trés) Instrucies Normativas, sendo a primeira referente
entregue pessoalmente a lodos os servidores efetivos da casa
clusive, foi realizada reunido presencial com a grande maioria
dos servidores do Poder Legislativo a fim de explicar as Jungdes e responsabilidades (Doc. 06), bem
como explicar os itens da instrugdo. As outras duas Ins
Jontes de consulta de precos prévia & contratagdo pitbl,
dispensa de licitagdo (Dac. 08). Ambas disponiveis
interna do Poder Legislativo apés ampla diviigacdo.
anexos  ao
Atip./www. novafiiburgo. cespro.com.br/visualiz

tritgbes Normativas tratam de diversificagio de
ica (Doe. 07) e pardmetros a serem aplicados é&
para consulta desde outbro de 2018 na rede
Todas as normas e documentos citados seguem
endereco
arLegislacao.php? cdMunicipio=6811

eletrénico:

Ata de Instalagiio
¢ Posse Legisla-

Responsivel pelas tura 2017-2020 - . - 3 Exercicio de
Contas Alexandre Azevedo da Cruz Eleicao Mesa Di- 010.058.107-29 2018
retora Biénio
2017/2018
Responsavel pelo enca Ata de eleicio
sp - L
minhamento das Con- | Alexandre Azevedo da Cruz "Carf;ﬁ;“gf;ﬁ? - 010.058.107-29 2017/2018
tas 2017/2018
' 354,417.047-72 )
Responsdvel pelo Setor - . . CRC-RJ n° 041086/0-7 Exercicio de
Coneabil Walter Indcio da Silva 1917 Técnico em Contebili- 2018
dade
- G1/01/2018 5
Respngsﬁveils gelé Uni- | Claudio Egger Barbeto' 1997 2082 230.594.197-87 30/04/2018
dade Central de Con- .
= A d
trole Interno Hugo Lontra® 2083 . 101.125.977-00 o1 j%‘;fz‘glg

 Auditor de Controle Interno do

Interno.

* Servidor Efetivo nomeado em Cargo de Comissio

2018,

Quadro de Efetivo, portanto, integrante permanente do Departamento de Controle

de Secretério de Controle Interno, a partir de 1° de maio de



Responsgvel pela Te- . . i
souraria Natacha Cercja Gambini ‘ 101 , - ' 092.506.197-23 ’ E““’gg'féo de
Responsivel pelos . A ici
Bens Patrimoniais Marina Spinelli Selles [ 1919 , ' 123.752.957-30 ‘ EXC;%'I‘“? de
Respensdvel pelo Al- . . ici
moxarifado ’ Aniceto José de Souza I 1941 ‘ - { 958.390.677-72 { E“;g’féo de
Procurador Rodrigo Jardim Ascoly 1858 - 075.089.287-09 Exercicio de
OAB n° 119643 2018
Presidente da Comis- .
st0  Permanente de | Silvia Zveiter de Albuquerqus Rocha 1899 ¢ 1900 . 784.152.687.34 Exercicio de
Licitacdes e Pregoeira 2018

[t - DA ANALISE DA GESTAO DA UNIDADE GESTORA

Nos Demonstrativos Contabeis da Camara Municipal de Nova Friburgo

verifica-se que estio assinados e devidamente identificados por profissional habilitado
no 6rgdo de classe e acompanhado pelo Presidente e Tesoureira do Legislativo Munici-
pal, sendo, na ordem: Sr. Walter Indcio da Silva, CRC-RJ n° 041086/0-7 - Técnico em
Contabilidade - CRC/RJ; Alexandre Azevedo da Cruz, CPF 010.058.107-29 e Natacha
Cereja Gambini, CPE 092.506.197-23. No exame das demonstragées depreende-se
que sua apresentacao segue os moldes das Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao
Setor Pablico (DCASP) & Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - 72 Edi-
¢ao (MCASP), apresentando:

BALANCO ORCAMENTARIO:

* Anexo X -~ Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada;

* Anexo XI - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

* Anexo 12 daLei 4.320/64 - Balango Orgamentéario

Quadro da Execugfio de Restos a pagar Néo Processados:

Quadro da Execucio dos Restos 2 Pagar Processados e Restos a Pagar N#o Processados

Liquidados;

BALANCO FINANCEIRO

* Balanc¢o Financeiro — Ingressos;

* Balango Financeiro — Dispéndios.

BALANCO PATRIMONIAL ;




¢ Balango Patrimonial Analitico;

s  Balango Patrimonial Sintético

*  Quadro Principal;

* Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e Permanentes;

*  Quadro das Contas de Compensago (controle)

*  Quadro do Superavit / Déficit Financeiro.

DEMONSTRACAO DAS VARIACOES PATRIMONIAIS

* Varia¢8es Patrimoniais Aumentativas;

¢ Variacdes Patrimoniais Diminutivas;

* VariagSes Patrimoniais Qualitativas

DEMONSTRACAO DOS FLUXOS DE CAIXA
¢ Demonstracdo dos Fluxos de Caixa;

* Quadro 1FC - Receitas Derivadas e Origindrias;
*  Quadro 2FC - Transferéncias Recebidas e Concedidas;
* Quadro 3FC - Desembolsos de Pessoal e Demais Despesas por Fungio;

¢  Quadro 4FC - Juros e Encargos da Divida.

Os demonstrativos estao em conformidade as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP ) e Lei 4.320, alterado pela Portaria
STN 438/12. Todos os Demonstrativos estdo colunados com saldo do exercicio
anterior, evidenciando a movimentacao e aparelhando as informagdes, seguindo
orientagbes as NBCASP. Os Anexos 2,16 e 17 estao adequados a Lei 4.320/64.

Nao foram identificadas iregularidades nos procedimentos contabeis
aplicados, ja que em consonéncia as Instrugées de Procedimentos Contabeis (IPCs),
editadas pela Secretaria de Tesouro Nacional (STN) e normativas do Conselho Federal
de Contabilidade ( CFC).

O Controle Interno monitorou, durante o exercicio, os sistemas
utilizados pela contabilidade e pelo patrimdnio, verificando que os mesmos apresentam
relatérios  adicionais que auxiliam a conferéncia e comparativo das informagdes.
Ladeando o Balango Patrimonial, Variagdes Patrimoniais e as contas do responsavel

pelos bens patrimoniais observa-se consonancia entre eles.



Em alinhamento as questdes normativas propostas no Modelo 3A,
Deliberacgo 277/17, verifica-se:

Nao Vide Nota

Questdes Normativag ‘ Sim Aplicavel Explicativa

Nao ,

i principios de contabllidade, com as normas brasilefras de contabj-
lidade aplicadas ao setor publicc & MCASP?

|
x|

As demonstragGes contabeis foram realizadas de acordo com os ,

rigidos por meio de lancamentos de estorno, transferéncia ou X
complementagic e acompanhados de nofas explicativas, em oh-
servancia zo disposto na normatizacdo do CFC?

As demonstracdes contabeis evidenciam a integralidade do Ativo
Imobilizado em compatibilidade com os inventarios anuzis, bem
como, as variagfes decorrentes de depreciagés, amortizagao ou
exaustéo, e as devidas reavaliacdes?

mentos e Aplicagies guarda paridade com os extratos e res-
pectivas conciliagbes bancarias e valores em espécie, se for o

’ Os erros na escrituragéo contabil do exercicio anterior foram cor-
I caso?

Constam Notas Explicativas com informacdes complementares
que auxiliem a apalise dos Demonstrativos Centabeis, conforme

O saido registrado em Caixa e Equivaientes de Caixa e Invest. ’
orientagéo do MCASP? )

Foi evidenciada z COMPOsicao e os esclarecimentos quantos aos
valores registrados nas rubricas ‘Ajuste de Exercicios Anteriores”
& “Ajuste de Avaliagio Patrimonial*?

[e2] 4]

Estéo sende adotadas providéncias para a reguiarizaciio das
pendéncias quanto aos débitos e créditos nac contabilizados, nas
concillacdes bancarias?

Por competéncia constitucional, o Legislativo Municipal ndo possui
arrecadagao. A despesa é fixada no Orgamento do Municipio e sua contrapartida é
comportada, por previsdo legal - Art. 29-A CF/88, com repasse oriundo do Executivo,

em forma de duodécimo.

A guisa da Lei Complementar 95 de 01 de abril de 2015, qgue
REGULAMENTA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E O PLANO DE CARGOS E
VENCIMENTOS DOS SERVIDORES EFETIVOS E COMISSIONADOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, utilizada como norma paradigma na checagem dos
processos de Folha de Pagamento de Pessoal, observa-se o recolhimento dos
encargos sociais para o INSS, FGTS e RPPS. As Guias de Recolhimento e Processos
de Pagamentos evidenciam o repasse, coadunando com o ANEXO XVI, da Lei
4.320/64 e adimpléncia do érgdo com as instituicdes previdenciarias de regime préprio

e geral, cujos limites observam a Orientacdo Normativa MPS/SPS ne 02/2009,



As demonstracées contabeis orgamentarias apresentam-se nos moldes
estabelecidos pela Lei 4.320/64 MCASP/DCASP - 72 Eq., composto por: a) Anexo X
— Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada® b) Anexo X| — Comparativo da
Despesa Autorizada com a Reaiizada; ¢) Anexo 12 da Lei 4.320/64 - Balanco
Orgamentario; d) Quadro da Execugdo de Restos a pagar Nao Processados; e) Quadro
da Execugdo dos Restos a Pagar Processados e Restos g Pagar Nao Processados

Liguidados; f) Notas Explicativas das Recejtas e Despesas Intraorcamentarias.

A Lei Municipal n® 4600/17 (LOA), de 27 de dezembro de 2017,
publicada no jornal A Voz da Serra em 30 de dezembro de 2017, fixou a dotagdo do
Legislativo Municipal para o Exercicio de 2018 em R$ 15.009.363,59, sendo coberta —
€ ajustada para R$ 15.455,352 51 - pela transferéncia financeira por cotas (duodécimo)
proveniente do Poder Executivo Municipal, ficando previsto perfeito equilibrio, conforme
determina a Lei Federal n°® 4.320/64 e em consonancia aos limites estabelecidos ao art.
29-A CF/88.

Da andlise do Balango Financeiro constata-se a sua equivaléncia aos
moldes da NBCASP, ANEXO 13 da Lei 4.320/64, alterado pela Portaria STN 438/12,
Parte V — DCASP do MCASP, 72 Edicdo. Observou-se que, em atencéio as exigéncias
assinaladas no Processo n° 224.194-8/2015 — TCE/RJ, os Balancos Financeiros
contemplam  “coluna relativa ao exercicio anterior”, respeitando as DCASP -

Demonstragbes Contabeis Aplicadas O Setor Publico.

O Legislativo Friburguense ndo possui receita propria, sendo os seus
recursos oriundos do Executivo na forma de duodécimo, conforme prevé a Constituicao
Federal de 1988. De igual modo n&o possui Fundo Proprio, assim, em observancia ao
Principic da Anualidade, ao final do exercicio é realizada a devolugdo de despesas nao
efetuadas. Todos os ingressos, cuja derivacdo nao guarda vinculo com o repasse, tais
como aplicagbes, remuneracdo de telefonia, sinistros (quando ocorre) e outros s3o
encaminhados ao Executivo Municipal para consolidagéo da Tesouraria, conforme Arts.
o6 e 83 da Lei 4.320/64.

* O Legislativo Municipal N80 poSSUL Feceita a4 conframartidn moame me 45 s a5 o



Tabela 1 - Resumo da Movimenta¢do Financeira decorrente da Execugfo Orcamentaria

Descrigdio Valor (R$)
{A)  Receita Arrecadada {Repasse) 15.455.332,50
g 5359:33 Empenhada ) 13.657.408,72
ransferéncias Financeiras Liguidas *
a 1,797.943,78
(D) Superavit / Déficit (A-B) - C Q,00

(*) Devolugiio Financeira de “Despesas nio Efetundas™ a0 Executive por término de Exercicio,

Todos os pontos sao evidenciados pelo Anexo |, item 12 da deliberacao
277117, em suas respectivas notas explicativas.

Questdes Normativas Sim Nao h.léf) Vida: No_ta
Aplicavel Explicativa
1 O défictt financeiro foi contide com a adoglo de medidas pela
administracgo? X
5 As contribuigdes previdencianas dos servidores estdo sendo re-
cothidas regularmente? X
3 A contribuicgo previdenciaria patronal esta sendo recolhida regu-
larmenta? X
4 As receitas extra-orcamentarias foram repassadas a quem de
direito? X
5 Todas as despesas realizadas foram previamente empenhadas? X
6 Todas as despesas observaram os pré-requisitos para sua liqui-
dac8ip, conforme artigo 63 da Lei Federal n® 4.320/647 X
7 Todas as despesas pagas foram devidamente liquidadas? X
& Os recursos vinculados foram devidaments aplicados na finalida-
de a gue se destinavam? X
9 Existe controle para que seja observado se os passivos estio
sendo pagos em ordem cronolédgica de suas exigibilidades?
10 Foi observada a normatizagac municipal na concessdo 2 com-
provac&o dos adiantamentos? X
Foram zdotadas medidas administrativas para caracterizagio ou
11 eliséo de dano ao erério, procedimento empregado antes da ins- X
tauracéo da Tomada de Conias?
A documentagio prevista no artigo 12 da Deliberacao TCE-RJ
12 | n® 277/2017, referente ao setor de tesouraria, encontra-se ar- X
quivada no érgde?
L3 - DA GESTAQ PATRIMONIAL

— DCASP ~ 72 Ed. MCASP e Portaria STN 438/12, contempla: 1) —

O Balango Patrimonial enquadra-se aos modelos previstos na Parte V

Balan¢o Patrimonial

Analitico; 2) — Balanco Patrimonial Sintético; 3) — Demonstrativos dos Ativos e Passivos

Financeiros e Permanentes e 4) ~ Quadro das Contas de Compensagéo Anexo | - De-

monstrativo do Superavit/Déficit Financeiro por Fonte de Recursos. Todos com Notas

Explicativas que aclaram as informagdes contabeis, em acordo as normas vigentes.



Conforme anélise do Controle Interno, bem como declaracgo da Chefe
de Patriménio, constante da prestacao de contas deste setor, nao foram identificadas ir-
regularidades. Assim, devidamente acompanhado e analisado pelo Controle Interno, as
contas de patriménio — Exercicio de 2018 - sob a responsabilidade da Sr®. Marina Spi-
nelli Salles, foi analisada e encontra-se digitalizada e disponivel nos arquivos da Cama-

ra Municipal de Nova Friburgo, de acordo com 0 art. 12 da Deliberaggo 277/17.

II1.3.4 - Gestdo patrimonial:

Nao Vide Nota

Questdes Normativas Sim Nao Aplicavel Explicativa

1 Os passivos cancelades encontram embasamento legai? X

2 Os controles de bens de carater pemanente contém informacées
necessarias e suficientes para sua caracterizaciio?

As baixas dos bens por obsolescéncia, imprestabilidade, por ser
3 de recuperagiio antiecondmica ou por ser inservivel ac servigo
pubiice, estde sendo devidamente controlados?

A documentagio prevista no artigo 12 da Deliberacio TGE-RJ
4 n® 277/2017, referente aos bens patrimoniais, encontra-se arqui-
vada no érgic?

o B B S

A documentagao prevista no artigo 12 da Deliberagio TCE-RJ
5 n® 277/2017, referente aos bens em almoxarifado, encontra-se
arquivada no érgdo?

lll.4 - DEMAIS ATOS DE GESTAO

DA OBSERVANCIA A0S LIMITES

Do levantamento dos limites de estipéndios com vereadores destaca-
8€ que o preenchimento de cadeiras do Legislativo Friburguense deu-se em
observancia & Constituicido Federal €, posteriormente, em consonancia a emenda
Constitucional 58/09. Segundo o sitio eletrdnico do IBGE*, a populacao estimada em
2016, da cidade de Nova Friburgo girava em torno de 182.016, sendo este, segundo o
Principto da Anterioridade, o parametro para enquadrar o Municipio de Nova Friburgo

na faixa prevista na alinea “g” da Constituicdo Federal, redagéo dada pela Emenda

Constitucional n° 58.

Procedeu-se para a legislatura 2017/2020 a afixacdo de 21 (vinte e um)
vereadores, nos termos da Lei Municipal n° 2.343/90 — Lei Organica do Municipio de

Nova Friburgo, em seu artigo 58, paragrafo 2°, in verbis:

. 8ite do IBGE. em pesquisa realizada en 12de iuilo de 2017 meocen om 37 A5 9017



“Arr. 58...

$ 2°4 Cémarg Municipal de Novg Friburgo é composta por 21
(vinte e um) Vereadores, conforme artigo 29, inciso IV letra g da
Constitui¢iio Federal dg Repuiblica. (NR) (redacdo estabelecida
pela Emenda & LOM n° 049, de 17.06.201 3)”

Essa mesma disposicao normativa & verificada no texto da nova Lei
Orgénica Municipal, Lei Municipal n° 4.637 de 12 de julho de 2019, em sey artigo n°
136.

“Art. 136. O Poder Legislativo ¢ composta por 21 (vinte e um)
Vereadores, conforme estabelecido pelo art. 29, inciso | ¥V alinea g,

da Constituicdo da Repiiblica.”

Das analises dos demonstrativos de rémuneragao dos edis, ltem 19 —
Modelo 05 da Deliberagdo TCE n°® 277/17 e da razdo dos pagamentos efetuados,
certifica-se que os limites preceituados em lei foram observados. A Resolugdo
Legislativa n® 2.214, de 27 de setembro de 2016, publicado no Jornal A Voz da Serra
em 04 de outubro de 2018, fixou o subsidio mensal dos vereadores do municipio de
Nova Friburgo em R$ 8.229,94 (oito mil, duzentos e vinte e nove reais e noventa e
quatro centavos).

Na apuracao dos gastos com os parlamentares confirma-se a
inexisténcia de Revisao Geral, 13° gsalario (sem previsso legal), Sessoes
extraordinarias remuneradas, Ajuda de Custo ou outro beneficio. Eventuais licencas e
gozada pelos parlamentares e nomeacao de suplentes encontram respaldo nas notas
explicativas exaradas pelo departamento de Recursos Humanos da Camara Municipal
de Nova Friburgo no demonstrativo da remuneracdo de vereadores (Anexo |, item 19 —
modelo 5 da deliberagdo TCE/RJ 277/17), evidenciando que os valores revelam o
acato aos limites das parcelas individuais/més e totais/ano, bem como estio abaixo

daqueles estabelecidos em legisiacéo vigente no pais.

1 - Remuneragio do Prefeito: individuaimente cada Vereador nao podera receber
subsidio superior ao do Prefeito Municipal, em conformidade aos incisos X e X|, artigo
37 & § 4°, artigo 39, todos da Constituicao Federal de 1988,



Limite Remuneracio do Prefeito®

RS 20.202,70

Remuneragio percebida pelo

Vereador

R$ 8.22094

R$ 98.759,28

2 - Remuneracio do Deputado Estadual:
de Nova Friburgo est4 limitado a 50%

de Janeiro, nos termos do art. 29, inciso VI, alinea “d”

i

Diferenca a maior recebido

0,00

0 valor individual do subsidio do Vereador
do subsidio pago ao Deputado Estadual do Rio

da Constituicdo Federal®

Limite: 50% da Remuneracio do
Deputado Estadual do Rio de Janeiro

R$ 303.867,00

Remuneragio percebida pelo
Vereador

R$ 8.229,94

R$ 98.759,28 — (individual més)

3 — Em relagso a Receita, o artigo 29, inciso VII, da Constituicao Federal, limita: “o fotal
da despesa com a remuneracdo dos Vereadores ndo poders ultrapassar o montante

de cinco por cento da receita do Municipio”.

Diferenca a maior

0,00

Na comparacio com o Anexo X — Receita
Consolidada de 2018 (doc. Complementar), R$ 493.809.484,86, deduzidas as quotas

de FUNDEB e Convénios, verifica-se o cumprimento do limite.

4 - Com relacdo ao Teto Constitucional, art, 37, inciso XI da Constituicao Federal de

1988, com redaco dada pela Emenda Constitucional n°® 41/2003:

L Limite Ministro do Supremo Federal®

RE 33.763,00°

R$ 405.156,00

* Fonte: Porta da transparéncia da Prefeitura de Nova F, riburgo. Acesso em 07 de maio de 2019.

)

(25.322,25) /12 = 12.661,12 (50%) .

Thttp://www2 . aleri.ri.cov.br/leideacessn /i ciarmn wm/fnlba Ao oo e A a1

O Legislativo Municipal realiza o estipéndio de vereadores em 12
pela média mensal da remuneragio dos Deputados Estaduais, ex

parcelas, legalmente fixadas. O calculo se deu
traidas do Portal da Transparéncia da ALERJ:

R Fal




Remuneragio percebida pelo

R$ 8.226.94 RE 98.75928
Vereador

Diferenca a maior recebido 0,00

Verifica-se que os limites de gastos com vereadores foram cumpridos, nos
exatos termos das legislacées e parametros Federais, Estaduais e Municipais.

l11.4.2 - DO LIMITE TOTAL COM PESSOAL

Da apuragao dos limites de gastos com pessoal, averiguou-se o
respeito aos limites: a) norteados pela Lei de Responsabilidade Fiscal, com parametro
na Receita Corrente Liquida, incluindo os Encargos Sociais; b) quanto ao menor, isto &,

os 70% (setenta por cento) — Art. 29-A, CF/88, incluindo os vereadores, sem os
Encargos Sociais'®

DESPESAS COM PESSOAL JAN/DEZ 2018:

Constata-se pelos demonstrativos contabeis, Raz&o detalhado de
empenhos, Relatérios de Gestdo Fiscal do 1°, 2° e 3° Quadrimestre de 2018,
tempestivamente publicados e enviados ao e-TCE/RJ e Siconfi, a obediéncia aos
parametros da CF/88 e da LRF. No resumo:

9.692.227.10 15.455.352,50 0,62711 62,711
¢/ encargos 11.498.660,87 460.917.154,05" 0,02495 2,494

$/ encargos

¥ Fonte: Lel Federal N° 13.091, de 12 de janeiro de 2015, publicado no DOU em 13.1.2015 fixou o subsidio
mensal de Minjstro do Supremo Tribunal Federal em RS 33.763.00 (rrinta e trés mil setecentos ¢ sessenta e trés
reais).

* Alterado em 27de novembro de 201 8, por meio da Lei 13753/19, para o valor de R$ 39.293 32,

' Conforme voto em resposta & consulta do TCE/RJ n®270.222-2/01.

' - Por simetria: limite Prudencial - 95% de 70% = 66,50% (Pessoal sem encargos sociais).

2. Fonte: Relatério de Gestao Fiscal 3° Quad.201 8, publicado em 29.01.20 19, no Jornal a Voz da Serra.

U _ Limite Prudencial - 059 de 6% da ROT = T 700/ (Dacamal oo oo o T




IIL4) - DEMAIS ATOS DE GESTAOQ:

Nio Vide Nota

Questées Normativas Sim Nao g o
Aplicave!| Explicativa
1 Foram observados os limites, municipais e constitucienais, para X
pagamento da remuneracio zos Agentes Politicos?
2 As diarias foram pagas e comprovadas de acordo com a legisla- X
¢80 municipal?
3 Foi respeitado o limite com & folha de pagamentos, conforme X
deferminado no § 1° do artigo 29-A da Constituigao Federal?
a Foi respeitado o limite com gastos da Camara Municipal confarme X
determinado no caput do artigo 29-A da Constituicio Federal?
O Poder Legisiativo respeitou o imite de despesa com pessoal X
5 estabelecido na alinea 2", inciso I, art, 20 da LRF (6% da RCL)
em algum pericdo do exercicio?
6 Foi respeitado o disposte no artigo 42 da Lei Federal n® 107/00 X
guando go término do mandato do Presidente da Camarg?
Questo?s Nota Explicativa
Normativas

balango financeiro. Vide nota explicativa 09

Conforme Deliberacsio 248/08 - TCE/RJ - foram encaminhados, via SIGFIS, os dados
referentes ao 1° Periodo (01.01.2018 a 30.09.2018) e 2° perfodo (01.10.2018 a 31.12.
recibos 118674056 e 100143838, respectivamente. As despesas consignadas
ndo Processados/2018- listagem junto ao Anexo X

2018),

DAS RESPONSABILIDADES NAO REGULARIZADAS

O Demonstrative das Responsabilidades nao Regularizadas, nos
moides do item 24, item, Modelo 7 da Deliberagao 277/17, afianca que “Nao Houve

Movimento” de nenhuma natureza. Procede a afirmagéo, visto que n&o houve

Adiantamentos, Subvengées e Auxilios ou outra irregularidade apontada.

1V- ACOES REALIZADAS

Tabela 2 — Tomadas de Contas Instauradas no Exercicio

Natureza da Responsabilidade Valor do Dano (R$)

Encaminhada ac TCE-RJ

Total

Nota Explicativa

NZo ocorreu evento motivador de Tomada de Contas.

em Restos a Pagar
VIL, guardam harmenia com a provisio do



IV. 1 - IMPLEMENTACAO DAS RECOMENDACOES E DETERMINACOES AN-
TERIORES

Salienta-se atengéo especial as observagdes prolatadas nos Processos

que aguardam andlise e s&o acompanhadas pelo Departamento de Controle Interno:

PROCESSO

TCE/RJ N°© NATUREZA OFICIO RESPONSIVO N° STATUS

CPR - Coordena-
doria de prazos e
diligéncias desde

Plano de Acdo n° 001/2015 -
Of. 002/Contab/2013;
048/2015;049/2015

Relatério de Auditoria Governamental

212.434-8/2
212.434-8/2014 - Inspecio Ordindria

16.04.19.
-, . ota GAMVM — Gabi-
215.456-9/2015 E{;é:tzrlgod; i.uedc]it;rla Governamental Rﬁe;posta responsével & cita- nete de auditor des-
Pegdo Lsp ¢ de 04/09/2017

CSE - Coordena-
doria Setorial de

Prestacdo de Contas de Ordenador de (01/Contab/2016 e 033/Con- .
Controle e Expedi-

22 -8/2
224.194-812015 Despesas - Exercicio 2014 tab/2016

¢80 desde
29.04.19,
- 1* Coord. Auditoria
811.364-2/16 . [oo1a¢do de Contas de Ordenador de (0o de Contas desde
Despesas - Exercicio 2015 24.05.18

1* Coord. Auditoria

208423-5/2017 Prestagdo de Contas de Ordenador de de Contas desde
- Despesas - Exercicio 2016 08.05.18

226.701-5/17 Portal da Transparéncia Apontamento abaixo Arquzn(;c; Sdesde

2°CAP - 2° COOR-
DENADORIA DE
226.885-7/17 Duplicidade de vinculo Apontamento abaixo AUDITORIA DE
PESSOAL desde
05/07/2018

3% Coord. de Audi-
214628-3/18 Concurso Publico toria de Pessoal
desde 27.04.2018.

- . . = Ndo Vide Nota
Questdes Normativas Sim Néo Aplicavel Explicativa
" As determinacdes do TCE/RJ, relativas 2 exercicios anteriores, X
foram atendidas?
2 As recomendagbes formuladas pelo controle interno, reiativas a
exercicios anteriores, foram atendidas? X

Todas as determinacées do Tribunal de Contas do Estado do Rio de

Janeiro estdo sendo cumpridas, assim como as recomendag¢des aplicaveis.



I — APONTAMENTOS DO CONTROLE INTERNO

O atual Controle Interno do Poder Legislativo do Municipio de Nova
Friburgo ap6s tomar posse em meio de 2018, estabeleceu como meta atender todas as
determinagdes do Tribunal de Contas bem como estruturar o Sistema de Controle
Interno de acordo com os ditames Constitucionais e legais previstos para a atividade,
bem como fundamentar suas atividades nas mais recentes e eficazes regras e
procedimentos previstos pela INTOSAI - Organizacao Internacional das Entidades
Fiscalizadoras Superiores e COSO - Committee of Sponsoring Organizations of the

Treadway Commission.

Para tanto, foi realizado um levantamento estrutural e procedimental
nao sé da propria Unidade Central de Controle Interno, mas também de toda estrutura
administrativa burocratica da Camara Municipal. Esse procedimento levou certo tempo
até estar concluido, pois foram necessarias reunides com todos os setores para

conhecer as préticas e possiveis ajustes necessarios.

A partir desse primeiro levantamento, foi estabelecido um organograma
(Doc. 13) onde foi possivel conhecer a hierarquia existente no complexo de atividades
do parlamento friburguense. Concomitante ao processo de mapeamento da estrutura, o
Controle Interno iniciou, por meic da Mesa Diretora, um Projeto de Resolucio com a
finalidade de regulamentar a Unidade Central do Controle Interno, fundada nos
indicadores apontados pelo Tribunal de Contas, a exemplo do Manual de Implantacao
de Sistema de Controle Interno no ambito das administra¢des publicas municipais e
Estadual do Estado do Rio de Janeiro, publicado pelo Tribunal de Contas do Estado no
ano de 2017.

Esses esforcos culminaram com producéo do Projeto de Resolugdo n°
435/2018, protocolado em 22 de agosto de 2018, que REGULAMENTA A SECRETARIA
DE CONTROLE INTERNO DO PODER LEGISLATIVO DE NOVA FRIBURGO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS (Doc. 09) que se encontra em fase tramitacdo e até o
momento nao foi aprovado. Esse projeto é necessario para consolidar o Controle
interno no Parlamento, bem como legitimar as publicacées de instrugdes normativas a
serem cumpridas por toda a administracao legislativa.



N&o obstante a nao aprovagao do Projeto supracttado, a Secretaria de
Controle Interno, apds conhecer todo o procedimento administrativo praticado até o
momento e identificar pontos que poderiam ser otimizados, bem como auséncia de
regulamentacées no que concerne & prépria atividade dos servidores plblicos, editou
3 (trés) Instrugdes Normativas, sendo a primeira referente 3 atuagéo dos Gestores de
Contrato, entregue pessoalmente a todos os servidores efetivos da casa onde,
inclusive, foi realizada reunido presencial com a grande maioria dos servidores do
Poder Legislativo a fim de explicar as funcdes e responsabilidades (Doc. 06), bem
como explicar os itens da instrucdo. As outras duas Instrucdes Normativas tratam de
diversificacéo de fontes de consulta de pregos prévia a contratagéo publica (Doc. 07)e
pardmetros a serem aplicados a dispensa de licitacdo (Doc. 08). Ambas disponiveis
para consulta desde outubro de 2018 na rede interna do Poder Legislativo apés ampla
divulgacao.

Todas as instrucdes normativas produziram efeitos imediatos na
otimizacédo e seguranca das condutas administrativas. Foi padronizado o atesto dos
gestores de contratos com todas as informacbes importantes para acompanhamento,
controle e gestdo dos servicos prestados a Camara Municipal, bem como foram
alterados certos procedimentos NO processo de contratacdo, como exigéncia
obrigatéria, para toda compra, direta ou ndo, de documento chamado relatério de
levantamento de precos, onde o servidor responsavel pelo levantamento e colhejta de
precos relata a forma como os valores foram identificados.

Além disso, nos processos de contratag&o e compras foi incluido como
item obrigatério consulta a banco de precos publicos, para uma melhor analise do
preg¢o de mercado.

Ainda, como procedimento de controle e melhoria de processos
administrativos, todo procedimento de compra de consumo necessita ter analise do
setor de almoxarifado, bem como para aquisicdo de bem permanente, necessita ter
analise do setor de patriménio.

Os avancos nao foram apenas nos processos internos, que culminou
na maior seguranca das informagées e controle dos atos administrativos, foi de grande
relevancia também a adequagdo dos recursos humanos com alocagéo dos servidores
criteriosamente em seu setor bem COmMo a nomeagao dos novos servidores aprovados

no concurso de 2017, especialmente, para 0 setor de almayarifada  moie o Aor



recursos humanos, estabelecendo uma adequada alocacdo de recursos humanos

como pode ser observada no organograma.

Contudo, apesar das grandes alteragdes promovidas pelo Controle
Interno nos procedimentos administrativos, a maior alteracdo ocorreu no setor de
pesscal, pois diante da necessidade de cumprimento das diretrizes tracadas por este
Tribunal de Contas no processo n® 212.434-8/2014 juntamente com o Inquérito Civil
187/14 (MPRJ 210.00763759) em tramitagdo no Ministério Pdblico do Estado do Rio de

Janeiro.

Inicialmente com a finalidade de cumprir a decisdo deste Tribunal de
Contas, nos autos do Processo n°® 212.434-8/2014, cuja intimacédo deste Controlador
ocorreu em 02/08/2018, por meio do oficio CSO 25321/2018, a Mesa Diretora da
Cémara protocolou em 10/09/2018 o Projeto de Lei Complementar n® 444/2018, com

todas as diretrizes tragadas por este 4rgao de controle (Doc. 14).

Ocorre que logo apos, foi recebido, em maos, por todos os
parlamentares de Nova Friburgo, o oficio da 12 PITCNF n® 1175 de 05 de dezembro de
2018 (Doc. 15), que tratava exatamente da mesma tematica do Processo n°® 212.434-

8/2014, e trazia recomendacdes no mesmo sentido.

Com a finalidade de evitar distorcdes, bem como estabelecer um
caminho bastante nitido a ser seguido, foi realizado um esfor¢co sem precedentes no
Legislativo Friburguense, sempre com intenc&@o de adequar a Casa nas mais modernas
e eficientes praticas administrativas, bem como adequar a estrutura do parlamento a
todas as diretrizes constitucionais e legais, apés reuniao com todos os Parlamentares
(Doc. 16) foi assinado Termo de Ajustamento de Conduta entre o Poder Legislativo
Municipal e Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro (Doc. 17) com a finalidade
de cumprir todas as exigéncias previstas tanto no processo n® 212.434-8/2014 do
Tribunal de Contas como no Inquérito Civil 187/14 (MPRJ 210.00763759) do MPRJ.

O Termo assinado no dia 01 de fevereiro de 2019 traz, resumidamente,
as seguintes clausulas, que podem ser observadas na integra no documento anexo
(doc. 17), que estao sendo estritamente cumpridas:

1. Abster-se, a partir de 01 de fevereiro de 2019, de contratar pessoa fisica, sob a

formatacdo de autdénomo, para o exercicio de atividades nronrias de cansidarac



publicos efetivos ou Para atender necessidade temporaria de excepcional
interesse pubiico:;

de assessoria por gabinete;

3. Exonerar, até dia 01 de margo de 2019, todos os oCupantes de cargos definidos
por lei como efetivos, atualmente ocupados por contratados, dando posse aos
aprovados no concurso realizado em 2017;

4. Abster-se da pratica de nepotismo direto ou cruzado;

5. Exonerar, até dia 01 de margo de 2019, todos que se encontrem na situagéo
anterior;

6. Efetivar, a partir do dia 01 de maio de 2019, o portal da transparéncia do Poder
Legislativo;

7. Publicar, no mesmo prazo do item anterior, informagdes sobre os servidores
publicos no portal da transparéncia;

8. Implementar reforma administrativa até o dia 01 de dezembro de 2019, nos
termos do presente ajuste;

9. Realizar atos administrativos necessarios para, até 01 de dezembro de 2020,
realizar novo concurso publico;

10. Adotar sistema eletrénico de ponto a partir de 31 de janeiro de 2020, com

identificac@o biométrica para todos os servidores da Camara Municipal.

Salienta-se que todos os itens estdo sendo cumpridos & risca pelo
Poder Legisiativo, a citar pela exoneracdo dos 44 cargos comissionados (Doc. 18),
efetivacdo do Portal da transparéncia do legislativo™ e a adocao do sistema eletrénico

de biometria para todos os funcionarios que Jja se encontra em fase de testes.

Especificamente com relagao a adoczo de ponto eletrénico biométrico,
este controle Interno apés realizagéo observacdo atenta da forma de controle de
pessoal, assim que assumiu cargo, em 10 de julho de 2018, por meio do oficio
004/SeCon/2018, requereu a comissao de licitagdo que iniciasse um procedimento de
aquisicdo do sistema (Doc. 19) bem como reafirmou esse pedido em 02 de fevereiro de
2019 (Doc. 20), por meio do oficio n® 001/SeCon/19. Como funcdo natural de controle

de pessoal do Poder Legislativo, o Controle Interno, por meio do oficio n°

H https://www.novaﬂ-iburgo.lj.Ieg.br/



004/SeCon/19 (Doc. 21} requereu a Diretora de Recursos Humanos um levantamento
documental comprobatério da escolaridade exigida para os cargos comissionados do
Poder Legislativo, com a finalidade de garantir o cumprimento deste requisito revisto na
Lei Complementar Municipal n® 95/15.

Com relagéo ao Portal da transparéncia do Legislativo, este controle
interno assinala que também |4 havia se manifestado em janeiro de 2019 (Oficio n®
002/SeCon/19 — Doc. 22) acerca do caso, a fim de cumprir exigéncia ja estabelecida no
Processo do TCE-RJ n° 226.701-5/17, inclusive requerendo a nomeacio de um
servidor efetivo exclusivamente para alimentagao e atualizacao do portal.

Salienta-se, a titulo de esclarecimento que de forma bastante célere
foram cumpridas todas as diretrizes tragadas pelo Processo n°® 226.885-7/17 que
apontava eventual vinculo publico em duplicidade de alguns servidores do Poder
Legislative. Todas a situacdes foram esclarecidas por meio dos processos
Administrativos n° 2460/18 e 2474 ao 2481/18, a partir de oficio prioritaric e de
maxima urgéncia emitido pelo Controle Interno (Doc. 23)

Além de todos os avangos administrativos, a adequagdo do Controle
Interno da Cé&mara Municipal necessita de atencdo, e por isso, sera aberta uma
segunda vaga para o cargo de auditor de controle interno, a fim de nomear o primeiro
colocado no concurso de 2017 o mais breve possivel, tendo em vista a iminente
aposentadoria o atual auditor que conta com 73 anos. Isso se faz necessario tendo em
vista o diminuto nimero de servidores vinculados ao Controle Interno (Atualmente
apenas o Secretario de Controle Interno (1 - comissionado) e o Auditor de Controle
Interno 1 — efetivo) que ocasiona uma sobrecarga de atividades e uma natural
dificuldade de aplicagdo de préaticas que demandem frequente atencéo ou auditorias
complexas.

Em suma, todas as estruturas e setores do Poder l.egislativo estdo se
adaptando as novas praticas administrativas propostas pelo Controle Interno, com a
finalidade de se buscar a exceléncia na atividade administrativa. Dentre essas
propostas encontram-se a atualizagdo da estrutura administrativa do Poder Legislativo
€ seu correspondente organograma funcional, cumprindo requisitos basicos de
hierarquia e segregacéo, conforme Termo de Ajustamento de Conduta. Além disso, ha
necessidade de norma especifica sobre o Controle Interno para fundamentar e
assegurar suas atividades, com a consequente responsabilidade de produzir normas
procedimentais e manuais de rotinas administrativas para os setores, fundamentado na

realidade do Poder Legislativo de Nova Friburgo. que se encontra em tramitacaa



CONCLUSAO

CONSIDERANDO a verificacdo de documentos administrativos, processos, livro didrio

e razgo, onde se verificam a nao existéncia de irregularidades.

CONSIDERANDO as anélises, consubstanciadas pelos demonstrativos contabeis
apresentados na forma dos anexos da lei Federal n° 4.320/64, DCASP -
Demonstracées Contabeis Aplicadas O Setor Piblico, MCASP - Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — 72 Edicao, as NBCASP — Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e legislacdo correlata, que subsidiaram o
entendimento de legalidade, fidelidade e da Prestacdo de Contas Anual de Gestao -
Exercicio 2018.

CONSIDERANDO o Relatério do Responsavel pelo Setor Contabil, item 18, Modelo 4,
da Deliberagao 277/17, declarando a regularidade e propriedade dos documentos e
registros contabeis, bem como da execugao de receitas e despesas e inexisténcia de

irregularidades na gestdo da Camara Municipal de Nova Friburgo.
Verificamos, com fulcro no arcabouco legal, contabil e nas analises
discorridas no presente relatério, que a execucao orgamentéaria, as movimentacées

financeiras e patrimoniais no Exercicio de 2018, pegas da Prestacao de Contas Anual
de Gest&o da Camara Municipal de Nova Friburgo merecem_aprovacio.

Nova Friburgo, 21 de maio de 2019.

W %/gé(

CIaLfdlo Egger Barbeto / ugo Lontra da Silva

Audn’or de Controle interno Secretario de Controle Internc
CONTADOR Matricula 348
CRC-RJ n° 084.201/0-8 ) Ne cargo a partir de 01/05/2018
Secretario de Controle Interno até
30/04/2018




CERTIFICADO DE AUDITO RIA

CONSIDERANDO a anilise e relatério de auditoria elaborado no exercicio de
2018 pelo departamento de Controle Interno;

CONSIDERANDO o levantamento efetuado nos documentos administrativos,
processos, livro diario e razdo, onde se verifica, por amostragem, a ndo existéncia de

irregularidades;

CONSIDERANDO os demonstrativos contabeis apresentados na forma dos
anexos da Lei Federal n° 4.320/64; NBCASP: Portarias STN, e demonstrativos nos
termos do DCASP e 72 Ed. MCASP e legislagdo correlata;

CONSIDERANDO o Relatério do Responsavel pelo Setor Contabil. onde o
mesmo declara a regularidade e propriedade dos documentos e registros contabeis,
bem como da execucédo de receitas e despesas e inexisténcia de irregularidades na

gestao da Camara Municipal;

CERTIFICO A REGULARIDADE da Prestacdo de Contas Anual de Gestao, Exercicio
de 2017, sob responsabilidade do Sr. Alexandre Azevedo da Cruz, Presidente da

Cémara Municipal de Nova Friburgo.

Nova Friburgo, 21 de maio de 2019.

=

C!:féudlo Egger Barbeto
; Auditer de Controle Interno
CONTADOR
CRC-RJ n® 084.201/0-8




DOCUMENTO

1



Estado do Rio de Janeiro
Ciamarq Municipal de Nova Friburgo

ORDEM DE SERVICO N° 003/2017

O Vereador ALEXANDRE CRUZ, Presidente da Camara Municipal
de Nova Friburgo, no usc de suas atribuicoes legais...

-

DETERMINA

Artigo 1° - Que a partir de 1° de marco de 2017, fica estabelecido
o limite de RS 300,00 (trezentos reais) para gastos com a conta
mensal de servicos de telefonia fixa por gabinete de vereador.

Artigo 2° - Que no caso do servico de telefonia mével o limite
sera no valor de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais).

Artigo 3° - Que, ultrapassados esses limites mensais, o excedente
sera descontado em folha de pagamento do responsavel.

Registre-se e cumpra-se.

Nova Friburgo, 17 de fevereiro de 2017

PRESIDENT]

T e T e
Vereador A )%EA NDRE—GRUZ——E\—-—“

S




DOCUMENTO

2



Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Nova Friburgo

ORDEM DE SERVICO N° 011/09
O Vereador SERGIO XAVIER DE SOUZA., Presidente

da Céamara Municipal de Nova Friburgo, no uso de suas
atribuigdes legais...

DETERMINA

Normatizar os procedimentos para tramitacio de processos de Dispensa
ou Inexigibilidade de Licitagio da Cimara Municipal de Nova Friburgo.

A COTACAO DE PRECOS:

1-

Os setores administrativos e os gabinetes dos vereadores emitem expediente ao
Presidente da Camara solicitando autorizacio para z realizaco da despesa.

A Presidéncia despacha o expediente ac setor de compras e servicos para a cotagao
de. no minimo, trés orcamentos.

O setor de compras e servicos (composta por membros da Comissdo Permanente de
Licitagdes) realiza a coleta dos pregos. através de formulério proprio para este fim, e
elabora um resumo por iter ¢ por fornecedor contendo a proposta mais vantajosa para
a Camara. Deverd. entdo. o setor de compras fazer a juntada do expediente, com as
propostas coletadas, o resumo e as certiddes negativas (no minimo: INSS e FGTS) da
firma gue encaminhou a propoesta de pre¢o mais vantajosa, encaminhando-os para o
Auditor de Controle Intemo exarar seu parccer.

A ORDENACAO DA DESPESA:

[w

O Auditor de Controle Interno cmitira despacho favoravel ou desfavoravel a
realizacdo da despesa. Ocomrendo a segunda hipdtese, o processo serd arquivado.
Ocorrendo a primeira, sera remetido a Contabilidade, contendo parecer favoravel a
realiza¢io da despesa. solicitando. & Contabiiidade. informagdes sobre a existéncia de
dotacdo orgamentdria.

-
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Em seguida, serd elaborado, pela Comissdo Permenente de LicitagGes, extrato de
ratificacdo da dispensa ou da nexigibilidade, a ser assinado pela Presidéncia da
Cémara, para ordenar a despesa. Caso o valor da dispensa ultrapasse o limite legal de
licitagdo, a CPL devera produzir a justificativa para a despesa e mandar publicar o
extrato no veiculo de comunicagio do Legislativo. Em se tratando de inexigibilidade,
¢ obrigatdria a publicacio do extrato, qualquer que seja o valor da despesa.

Ordenada a despesa, o processo retorna a Contabilidade, para a elaboragdo do
empenho.

O EMPENHO

1-

O setor de Contabilidade emitira a nota de empenho; esta terd a primeira via Juntada
08 autos, sendo a segunda encaminhada a0 setor de almoxarifado ou ao patriménio.
no caso de compra de material de consume ou permanente. Caso se trate de prestacio
de servico, a segunda via do processo de emperho deveré ser encaminhada ao setor
administrativo que o solicitou.

O processo devidamente autuado serd remetido ao setor de compras e servicos da
Céamara.

A REALIZACAO DA DESPESA:

1-

3]
|

O setor de compras e SEIVIgUs emitird a requisicio de compra ou de prestacdo de
SETVICOs, que terd a primeira via encaminhada ao fornecedor e a segunda a0 setor de
almoxarifado, ao patriménio ou ao setor que solicitou o servico.

O fornecedor serd orientado a entregar as mercadorias no setor de almoxarifado (ou
patriménio). a quem compete realizar a conferéncia dos bens, de acordo com a
requisicdo e a cépia do empenho. ¢ atestar o recebimento no verso da Nota Fiscal. No
caso de prestacdo de servicos. o setor responsavel pela requisicdo atestars a Nota
Fiscal. Depois de atestada, a Nota Fiscal sera juntada aos autos do processo, o qual
sera, entao, remetido ao Setor de Contabilidade para z liguidacio.

A LIQUIDACAQ DA DESPESA

i-

A Contabilidade proceders a liquidacédo no sistema e, apos, encaminhard o processo
liquidado ao Secretario de Controle Interno, para exarar parecer favorivel ao

bagamento do processo.
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2- Apés parecer favordvel do Secretario de Controle Interno, o processo  sera
encaminbado & Secretaria Geral para autorizacio final do pagamento.

L
]

Autorizado o pagamento, o processe sera encaminhado a Tesouraria.

O PAGAMENTO

- O pagamento serd efetivade com a emissdo da ordem de pagamento, devidamente
assinada pela Presidéncia, ¢ do cheque nominal ao fornecedor, que atestard o seu
recebimento.

2- O processo sera encarninhado ao arquivo.

O ARQUIVAMENTO:

[- O processo sera arquivade. cronologicamente, por data de pagamento.

Registre-se e cumpra-se.

Nova Friburgo, 26 de junho de 2009.

VEREADOR SERGIO XAVIER DE SOUZA
PRESIDENTE

!
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Secdo de Legislagdo da Camara Municipal de Nova Friburgo / RJ

RESOLUGCAC LEGISLATIVA N° 1.783, DE 13/10/2009
INSTITUI O SISTEMA DE GESTAO PATRIMONIAL NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DE NOVA FRIBURGO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO decrefa e eu promulgoe a seguinte

RESOLUCAQ LEGISLATIVA:
CAPITULO | - Das Disposigbes Gerais

Art. 1° Esta Resolugfo Legislativa regulamenta o controle de bens méveis e imdveis pertencentes ao patriménio do
Poder Legislativo de Nova Friburgo, define responsabilidades dos principais atores do Sistema de Gest&o Patrimonial,
no que diz respeito ac registro, controle, guarda, conservagao, movimentacdo, baixa e a0 inventdrio do patriménio
ingtitucional.

Art. 2° As normas estabelecidas nesta Resolugdio sao gerais, aplicaveis a todas as Unidades, assim como a todos os
servidores técnico-administrativos e, no que couberem, aos vereadores, assessores e demais servidores e prestadores
de servigos ao Poder Legisiativo de Nova Friburgo.
Art. 3° A administracéo dos bens méveis e imdveis do Poder Legislativo de Nova Friburge é atribuigdo da Secretaria
Geral da Cémara, em conjunto com o Setor de Patriménio e tem como principais shjetivos:.

I - manter ¢ controlar adequadamente o parque de bens patrimoniais;

i - estabelecer responsabilidades pelo uso, movimentacio e guarda dos bens patrimoniais;

lli - criar condigbes para o registro e controle dos bens moéveis e iméveis.

Art. 4° Todos os servidores da Camara Municipal de Nova Friburgo tém o dever de zelar pelos bens patrimoniais da
Instituicia.

CAPITULO ! - Dos Bens Permanentes

Art. 5° Serfo considerados, para fins de controle patrimonial, todos os bens de carater permanente, adquiridos, doados
ou recebidos de terceiros, de conformidade com o que determina a legislaggo vigente, que tenham, no minimo, 02
(dois) anos de vida Utll, classificados da seguinte forma:

§ 1° Bom, quando estiver em perfeitas condigbes e em uso normal.

§ 2° Ocioso, quando, embora esteja em perfeitas condigBes, ndo esta sendo usado.

§ 3° Recuperavel, quando estiver avariado e sua recuperagao for possivel e orgar, no maximo, até 60% (sessenta por
cento) de seu valor de mercado.

§ 4° Antiscondmico, quando estiver avariado e sua recuperac&o orgar mais do que 60% (sessenta por cento) de seu
valor de mercado ou seu rendimento for precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo.

§ 5° irrecuperavel, quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido & perda de suas

caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperagio.

§ 6° Descontinuado, quando nso forem disponibilizados, ne mercado ou pelo fabricante do equipamento, pecas,
parnes, componentes ou periféricos que viabilizem a sua recuperacio.

Art. 87 Os bens imoveis, como terreno, prédio e benfeitoria da instituico constarfio no sistema de controle patrimonial
da Camara.

CADITIN A HE Py = a o s o oae e L
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Art. 7° O Sistema de GestSio Patrimonial compreende o tombamento, registro, guarda, confrole, movimentacao,
preservagdo, baixa, incorporagéio e inventario de bens, provenientes de aquisicio e de doagdes, que incorporam o
acervo patrimonial da Camara, ficando estas atividades sob a responsabilidade do Setor de Patriménio.

Art. 8° Todos 0s bens permanentes serio cadastrados no sistema informatizado de controle patrimonial do Setor de
Patrimdnio e neles, sempre que possivel, serdo afixadas placas de identificacBo com a inscrigBo Camara Municipal,
numeragéo sequencial e outros dados.

Art. 9° O registro dos bens sera feito de forma analitica, de acordo com o tipo de bem e o setor em que estiver alacado,
mantendo-se cadastro com as especificacbes detalhadas e atualizadas de cada um, seja através de processo manual
ou por processamento eletronico de dados, a ser executado pelo Setor de Patriméanio.

Art. 10. O Setor de Patrimdnio é o 6rgdo gestor central e responsavel pelo Sistema de Gestdo Pairimonial, ao qual
compete efetuar o controle, o desenvolvimento e o acompanhamento das atividades inerentes ao Sistemna, além
daquelas definidas especificamente na presente.

Art. 11. Compete ao Setor de Patriménio, no que concerne ao material permanente em uso, cuidar da localizagao,
recolhimento, manutengdo e redistribuicdo desse material, assim como da emissdo de Termos de Responsabilidade,
que conterdo os elementos necessérios  perfeita caracterizagdo do bem.

Art. 12. Todo servidor publico da Camara Municipal de Nova Friburgo sera responsabilizado pelc desaparecimento do
material que Ihe for confiado para uso e guarda, bem como pelo dano que, voluntariamente, causar ao mesmo.

Art. 13. O servidor sera responsabilizado civilmente sempre que constatada sua culpa ou dolo por iregularidade com
bens de propriedade cu responsabilidade da Camara Municipal de Nova Friburgo, independente das demais sangbes
administrativas e penais cabiveis.

Art. 14. A apuragc de imegularidades serd realizada conforme os dispositivos constantes desta Resolugéo, naquile em
que n&o contrariar legislaciio hierarguicamente superior, ou nos termos desta naquilo em que for omissa.

Art. 15. Configurada a distribuicdio ou a transferéncia de um bem, o prazo para aceite em sistema informatizado ou para
a assinatura da Guia de Transferéncia ou Termo de Responsabilidade & de 2 (dois) dias Oteis.

Art. 16. Nenhum material permanente pode ser distribuido a qualquer servidor sem a respectiva Carga Patrimonial, que
se efetiva com o aceite em sistema informatizado no Setor Patrimonial cu assinatura aposta em Guia de Transferéncia
ou Termo de Responsabilidade.

Art. 17. Os bens, obras de artes e outros bens considerados de cardter permanente recebidos de outros orgdos,
entidades, empresas publicas ou privadas e pessoas fisicas, seja a titulo honerifico ou outra razso qualquer, deverao
compor a carga de hens patrimoniais da Camara.

§ 1° O recebimento dos bens especificados no caput deste artigo, dar-se-g afravés de documentagéo oficializada pelo
ente doador & Camara, declarando a raz3o pela qual esta efetuando a doagdo ou a entrega do bem.

§ 2° O bem recebido devera ser avaliado pela Comiss&o de Controle Patrimonial, a fim de que a este seja atribuido
um valar, para posterior registro no patriménio da Camara.

CAPITULGC IV - Do Tombamento

Art. 18. A Nota Fiscal (criginal} e o respectivo Empenho deverfio ser entregues no Almoxarifado, juntamente com o
bem, para conferéncia e recebimento, constando as caracteristicas basicas do bem {marca, modelo, série, etc),
formagéo do processo de pagamento e posterior classificagdo e tombamento por parte do Setor de Patriménio.

Paragrafo dnice. O pagamento ¢ a distribuicdo do bem somente poderio ocorrer apés o devido tombamento pelo
Setor de Patriménio.

Art. 19. QO Setor Patrimonial encaminhara, mensalmente, & Divisio de Contabilidade o Demonstrativo na forma do
Modselo correspondente na Deliberagiio TCE/RJ, para fins de compatibilizacio das aquisigdes patrimoniais.
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CAPITULO V - Do Chefe de Patriménio e dos Responsaveis

Art. 20. Compete ac Chefe de Patriméanio;

§ 1° Realizar conferéncia periddica (parcial ou total), sempre que julgar conveniente e oportuno, independentemente
dos inventarios constantes desta Resolucso.

§ 2° Manter controle da distribui¢o interna e externa de bens de sua Carga Patrimonial, bem como do periodo de
garantia destes.

§ 3° Emitir e controlar os Termos de Responsabilidade de Usuério, atribuidos aos servidores responsaveis pelo uso
contfnuo de bens de sua Carga Patrimonial.

§ 4° Supervisionar as atividades relacionadas com o bom usc e guarda dos bens localizados na Camara.

§ 5° Encaminhar, imediatamente apds o seu conhacimento, & Secretaria Geral e 3 Presidéncia comunicagdes sobre
avaria ou desaparscimento de bens.

Art. 21. Compete ac Servidor Responsavel;

§ 1° A responsabilidade pela guarda dos bens é atribuida ao detentor de cargo de chefia de cada setor, a cada
Vereador em seu gabinete, ao Diretor Administrative, ao Contador, Secret4rio, Tesoureiro, e aquele que desempenhar
sua atividade em recinto independente ou isolado, cabendo-lhe o controle dos bens existentes no préprio setor ou sala
de trabalho, mediante a assinatura de Termo de Responsabilidade Patrimonial.

§ 2° Cessace a necessidade do uso continuo, o servidor deve devolver a responsabilidade de um bem ao Setor de
Patriménio, por meio de registro em sistema informatizado de gestdo patrimonial e/ou de baixa do Termo de
Responsabilidade de Usuario.

Art. 22. Compete a todos os servidores da Cémara Municipal:

§ 1° Dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial da Camara Municipal, bem como ligar, operar e desligar
equipamentos conforme as recomendagdes e especificaces de seu fabricante.

§ 2° O emprego ou a operagdo inadequados de equipamentos e materiais pode ser considerado pela Unidade de
Patrimdnio como irregularidade prevista nesta Resolucgo.

§ 3° Adotar e propor & Chefia imediatas providéncias que preservem a seguranga e conservagio dos bens moveis
existentes em sua Unidade.

§ 4° Manter os bens de pequeno porte em local seguro.

§ 5° Comunicar, 0 mais breve possivel, & Chefia imediata ou ac Setor de Patriménio a ocomréncia de qualquer
iregularidade envolvendo o patrimdnio da Camara Municipal de Nova Friburgo, providenciando, em seguida, a
comunicagio escrita.

§ 6° Auxiliar o Setor Patrimonial quando da realizagdo de levantamentos e inventarios ou na presta¢éo de qualquer
informac&o sobre bem em uso no seu local de trabalho.

CAPITULO VI - Da Movimentagdo dos Bens Méveis

Art. 23. A movimentacdo de bens méveis da Camara dar-se-a por:
a} transferéncia Interna de bens de um setor ou de uma area para outra na propria Camara de Vereadores:
b} transferéncia de bens para o Poder Executivo;
¢} empréstimo de bens da C&mara para orgéos plblicos;
d} necessidade de reparo e manutencgso.

Art. 24. A movimentagao do patrimdnio, previstas nas alineas “b" e “c” deste artigo, devera ser autorizada pela
Presidéncia.
Paragrafe Gnico. Em caso de encaminhamento de bens permanentes para conserto ou manuteng&o, o responsavel

pela guarda dos bens deverd comunicar o fato ao Setor de Patriménio e este fard o controle de saida e retorno do
referido bem.

Art. 25. Nenhum bem podera ser retirado das dependéncias da Camara a ndo ser para uso temporario e a servigo da
mesma, desde que devidamente justificado & autorizado pela Presidéncia, excepcionalizando-se as hipSteses do art.
23.

Art. 26. As obras e documentos da Biblioteca da Camara e da Secretaria 6 podero ser retirados para pesquisa ou
repraducéo por fotocdpia mediante o completo preenchimento de ficha especifica de retirada.

Portrmrafm ramicmem Ao mirme ol o o r
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duas) horas.

Art. 27. A Solicitagdo de Servigos deve ser preenchida & assinada pelo Seter de Patrimdnio mediante provocacéo
escrita do Titular da Unidade ou do responsavel pelo bem, constando ofs) Namero(s) de Patriménio e descrigio (Bes)
dos materiais e equipamentos a serem consertados,

Art. 28. A Solicitagio de Servigos serd encaminhada & Secretaria Geral da Camara.

Art. 29, Caso a prestagdo do servico ultrapasse 48 (quarentz e oito) horas, o servidor Responsével pelo uso e
conservacéo deve solicitar ao Setor Patrimonial que efetus a transferéncia da Responsabilidade para o chefe do setor
de patrimdnio.

Art. 30. O servidor responsavel pela alterag@o do bem em fungdio de incorporagio ou desincorporagdo de pegas
“upgrade” devera preencher e encaminhar a Solicitacdo de Atualizagiio de Dados em Equipamentos & Divisdo de
Registro Patrimonial, sob pena de responsabilizacio.

Art. 31. A movimentagéo de bens é realizada somente pelo Setor Patrimonial, sendo vedado ao servidor denominado
Reasponsaveal.

Art. 32, Os Vereadores ¢ Servidores deverdo zelar pela manutengéo do patriménio da Camara de forma que qualquer
irregutaridade ou extravio verificados sejam imediatamente comunicados & Secretaria Geral da Céamara.

CAPITULO VIl - Do Inventario dos Bens Permanentes

Art. 33. Inventarioc é o procedimento administrativo realizado por meio de levantamentos fisicos, que consiste no
arralamento fisico-financeire de todas os bens existentes e serd realizado anualmente, em todas as Unidades da
Céamara Municipal de Vereadores.

Art. 34. Um inventario tem como objetivos:

§ 1° Verificar a exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagdo de levantamentos fisicos em um
ou mais enderecos individuais da Camara Municipal de Nova Friburgo.

§ 2° Verificar a adequacgao entre os registros do Sistema de Gestiio Patrimonial e os do Sistema Integrado de Gestéo
Contabil-Financeira da C&mara Municipal de Nova Friburgo.

§ 3° Fornecer subsidios para a avaliagio e controle gerenciais de materiais permanentes.

§ 4° Fomecer informacgdes a 6rgéos fiscalizadores e compor a prestagio de contas consolidada da Camara Municipal
de Nova Friburgo.

Art. 35. Os tipos de inventario, para compravaggo do balanco geral do exercicio, bem como para necessidades outras
relativas ao controle e preservacdo do patrimbnio da Camara Municipal de Nova Friburgo, séo:

!- anual - destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo de cada unidade gestora,
existentes em 31 de dezembro de cada exercicio. Constitui-se do inventario anterior acrescide das variacbes
patrimoniais ocorridas durante o exercicio.

i - inicial - realizado quando da criac8io de uma unidade administrativa, para identificagdo e registro dos bens sob sua
responsabilidade.

HE - de transferéncia de responsabilidade - realizado quando da mudanga do responsével por Unidade Administrativa,
ou de responsabilidade geral.

IV - aventual - realizado em qualguer época, por iniciativa do dirigente da Unidade Administrativa, Controladoria
Interna ou do Orgdo fiscalizador.

Art. 36. A realizagio do Inventario Patrimonial Anual da Camara Municipal de Nova Friburgo devera ser confeccionada
pelo Chefe de Patriménic, ou por uma Comissao de inventario de Bens Mdveis e Iméveis, composta de, no minirmo, 3
{trés) membros designados pelo Presidente da Camara.

§ 1° Dentre os membros, um servidor sers designado Presidente da Comissao, preferencialmente com experiéngia na
area de Administracdo de Patriménio.
§ 2° No desempenho do Inventario podera o Chefe de Patriménio ou o Presidents da Comiss&o:

f - requisitar servidores, computadores, impressoras, magquinas, equipamentos, transporte, materiais & tudo mais
que for necessario. ao cumsiments dac tarafoc
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Il - identificar a situagdo patrimenial e o estado de conservagéo dos bens inventariados, discriminando em relatorio
os suscetiveis de desfazimenito para ciéncia da Unidade de Patrimdnio.

I#l - proper ao Responsavel pelo bem a apuracao de irregularidades constatadas;

IV - relacionar e identificar os bens que se encontram sem nimero de tombamento, sem o cédigo de barras, sem
plaqueta metalica ou outro tipo de etigueta que comporta o nimero de patrimdnio ou sem o devido registro patrimonial
para as providéncias cabiveis no Registro Patrimenizal.

VI - solicitar o livre acesso em qualquer recinto, para efetuar levantamento e vistoria de bens.
§ 3° As informagbes basicas para elaboragéo do relatério de inventario podem ser obtidas através de:

I - levantamento fisico dos bens.

It - cadastro de bens méveis.

il - inventario do exercicio anterior.

IV - demonstrativo mensal de bens patrimoniais.

Art. 37. Os relatorios finais de Inventario Patrimonial Anual dos Registros de Bens Méveis e Iméveis deverac ser
encaminhados, primeiramente ac Setor de Contabilidade para verificagéo e, posteriormente, ao Departamento de
Conirole Interno da Camara para a elaboragio do Relatéric Anual de Auditoria.

Art. 38. Durante a realizagdo de qualquer tipo de inventario fica vedada toda e qualgquer movimentacgdo fisica de hens
localizados nos enderegos individuais abrangidos pelos trabalhos.

Art. 38, As irregularidades apuradas em quaisquer inventdrics devem ser tratadas de acordo com os dispositivos
previstos nesta Resolucéo.

Art. 40. Toda documentac3o de quaisquer inventarios deve ser arquivada pelo Setor Patrimonial, podendo ser colocada
& disposicao da Auditoria Interna, da Comisséa de inventario, do Controle Externo.

Art. 41. Nenhum bem mével patrimonial podera deixar de figurar em inventario.

Art. 42. Em casc de desaparecimento de um bem, o responsavel pela carga (Termo de Responsabilidade) fara,
incontinenti, comunicacdo por escrito ao Secretario Geral, que a encaminhara a Unidade Patrimonial respectiva para as
providéncias cabiveis.

CAPITULO Vil - Do Desaparecimento e da Depredagdo de Bens Moveis

Art. 43. O desaparscimento de um bem patrimonial mavel - total ou parcial - por furto, roubo, depredagdo ou qualquer
outro sinistro, devera de imediato ser comunicado pelo responséavel pela guarda do bem ao Setor de Patriménio, para
que providencie o registro de ocorréncia junto & autoridade policial competente para emisséo de Boletim de Ocorréncia.

Art. 44, A Presidéncia da Camara designard comissdo especial de servidores para instaurar processc de sindicancia, a
fim de apurar os fatos especificados no artigo anterior, encaminhado posteriormente, o parecer conclusivo ao Setor de
Patrimdnio e & Presidéncia.

§ 1° No caso de parecer pela reposigdo ou recuperacdo do bem pelo responsabilizado, devidamente homologada
pela Presidéncia da Camara, que expedira comunicago oficial estipulando o prazo de 30 {trinta) dias, a contar da data
do recebimento, para as providéncias necessarias.

§ 2° No caso de parecer pela baixa patrimonial, devidamente homologado pela Presidéncia, depois de esgotadas
todas as possibilidades de apuragiic de responsabilidades, visando & reposi¢do do bem, com a conseglente garantia
de integridade do patrimdnio da Camara.

CAPITULO IX - Da Baixa € Encaminhamentos dos Bens

Art. 45. A relagdo de bens ndo localizados ou os bens referidos no art. 43 da presente Resolugdo, apds apuradas as
responsabilidades, mediante procedimento administrative, por sindicancia ou inquérito administrativo, conforme o caso
serd encaminhado, por meio de processo, ao Setor de Patrimdnio para as providéncias relativas & baixa no Sistema
Patrimonial, bem come no Sistema Contabil.

Art. 46, Também sera procedida & baixa da carga patrimonial de bens permanentes quando ocorrer a transferéncia



26/04/2019 CESPRO | Digitalizagio, Compilagio e Consolidacio da legislagdc Municipal

Resolugao.

Art. 47. O material permanente, considerado pela Comiss&o Especial Patimonial, em siuagdio patrimonial como
ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel, cuja permanéncia ou remanejamento no &mbito da Camara
Municipal for julgado desaconselhavel ou inexequivel & passivel de transferéncia, doacso ou permuta, ou desfazimento,
por meio de inutilizacio ou abandono.

Art. 48. O levantamento das condicGes do bern ficars a cargo da Comiss&o Especial Patrimonial composta de 3 (trés)
membros, designada pelo Presidente da Camara.

Art. 49, E vedada a alienacdo de bens moveis, imévels ou semoventes da Camara Municipal de Nova Friburgo,
permitindo-se somente as hipdteses estipuladas nestz Lei.

§ 1° A doacio, sera permitida exclusivamente para iins e uso de interesse social, apds avaliagdo de sug oportunidade
& conveniéncia sécio-econdmica, ndo devendo acarretar guaisquer 6nus para a Camara.

§ 2° Empréstimo, serd permitido exclusivamente entre érgaos ou entidades da Administracio Publica.

§ 3° Ocioso e recuperavel, para érasos ou entidades puablicas da esfera Municipal, integrantes de qualquer Poder e
para as instituigdes filantrdpicas, desde que, reconhecidas de utilidade pubiica, devidamente comprovada por cépia
autenticada da seguinte documentagdio em periodo de validade: Certificado de Registro no Conselhe Nacional de
Assisténcia Social (CNAS), registro no Cadastro Geral de Pessoas Juridicas {CNPJ/MF) e ata da eleiggo da Diretoria
Executiva atual.

§ 4° Antiscondmico e irrecuperavel, para érgéos ou entidades publicas e as instituicies filantrépicas referidas
anteriormente.

Art. 50. O Nidmero de Patriménio de um bem baixado nao serd aproveitado para qualquer outro bem.

Art. 51. A baixa patrimonial pode ocorrer por quaisquer formas previstas nesta Resolugdo, desfazimento ou por
desaparecimento de veiculo automotor, mobiliario, utensilios de escritorio, devendo se esgotar todas as possibilidades
de apuragao de responsabilidades, visando 2 reposicéo do bem com a consequente garantia da integridade do acervo
patrimanial da Camara Municipal de Nova Friburgo.

Art. 52. A autorizagic de efetivagio da baixa patrimonial compete ao Presidente da Camara, em processo
administrativo instruido com a justificativa correspondente, apds parecer elaborado pela Procuradoria Juridica e
Controle tnterno.

Art, 53. Para fins de registro, o setor Patrimonial deve encaminhar todos 0s documentos relativos a baixa patrimonizl de
bens da CMNF & Divisao de Contabilidade.

Art. 54. No caso especifico de bandeiras, armas e municdes obedecer-se-4 3 Legislagio vigente,

CAPITULO X - Da Comiss#o Especial de Baixa Definitiva
Art. 55. A Presidéncia da Casa constituira a Comissao Especial Patrimonial, tantas quantas julgar necessérias, a qual
sera responsavel pela baixa definitiva dos bens que julgarem inserviveis a este 6rgdo, bem como atualizacio e
reavaliagdo dos bens permanentes e devers ser composta pelo Chefe de Patriménio e 03 (irés) servidores efetivos,

pelc periodo de 3 (trés} meses, podendo os membros serem reconduzidos.

Art. 56. A Comisséo promoverd exame minucioso dos bens, podendo, quando julgar conveniente, solicitar laudo
técnico de funcionarios qualificados ou de empresas credenciadas.

Art. 57. Emitir parecer conclusivo, devidamente assinado pelos seus membros, remetendo o processo ac Presidente e
ao Juridico.

CAPITULG X! - Das Penalidades

Art. 58. O descumprimento de dispositivos deste documento serd considerado ato de improbidade administrativa, o que
sujeita o infrator 4s penas estabelecidas na Legisiacdo vigente, independentemente das sangdes penais, civis e
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Art. 59. Havendo fundados indicios de responsabilidade de servidor, por descumprimento das presentes normas, que
resulie em dano ac patriménio plblico, o Presidente determinara a imediata apuragéo dos fatos que serd processada
na forma da Lei.

CAPITULO XIf - Do Seguro

Art. 60. Os bens moveis, registrados como veiculos, sao segurados e atualizados monetariamente, de acordo com o
padrdo de correcdo em vigor.

Art. 61. Caso a responsabilidade do prejuizo seja imputada a servidor da Camara, seja ele efetivo ou tempordrio,
cabera a este 0 ressarcimento do valor da franquia do seguro, abrangente aos bens citados no artigo anterior.

CAPITULO il - Das Irregularidades

Art. 62. Considera-se irregularidade toda ocorréncia que resulte em prejuizo a Camara Municipal de Nova Friburgo,
relativamente & bens de sua propriedade, percebidas por gualguer servidor em desempenho do trabatho ou resultante
de levantarmentos em inventarios.
Parégrafo anico. As irregularidades podem ocorrer por:

i - extravio: desaparecimento de bem ou de seus componantes.

Il - avaria: danificaco parcial ou total de bem ou de seus componentes.

i - inobservancia de prazos de garantia.

IV - falta de Aceite: ao receber bem {ns) transferido(s), a falta de aceite em sistema de gestdo patrimonial ou

assinatura de respectivo documento de transferéncia de carga patrimonial.

V - mau uso: emprego ou operagio inadequados de equipamentos e materiais, quando comprovado ¢ desleixo ou a
m&-fé.

Art. 63. E dever do Responsavel pela Carga comunicar, imediatamente, ao Setar de Patriménio e & Chefia imediata
qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados.

Art. 4. A comunicacao de bem desaparecido ou avariado deve ser feita de maneira circunstanciada, por escrito, sem
prejuizc de participacdes verbais que, informalmente, antecipem a ciéncia dos fatos gcerridos.

Art. 65. O Setor de Patriménio deve realizar imediatamente levantamento de verificagao da imegularidade comunicada.

Art. 66. No casc de ocorréncia de irregularidade enveolvendo sinistro ou uso de violéncia (roubo, arrombamento etc.)
efou que venha a colocar em risco a guarda e seguranca dos bens madveis devem ser adotadas, de imediato pela
Chefia da Unidade, as seguintes medidas adicicnais:

§ 42 Comunicar verbalmente ao Setor de Patriméanic.

§ 2° Preservar ¢ local para andlise pericial.

§ 3° Manter o local sob guarda até a chegada da Policia.

Art. 67. Constatada a irregularidade em levantamento de verificagao, o Setor de Patrimdnio deve:

§ 1° No caso de avarig, e concluindo-se que a perda das caracteristicas do material decorreu do uso normal ou de
outros fatores que independem da acdo do usudrio, sera proposto & Secretaria Geral a justificada baixa patrimonial em
processo administrativo.

§ 2° No casc de avaria resultante de emprego ou operagéo inadequados de equipamentos e materiais, quando
comprovados o desleixo ou a mé-fé, a Unidade de Patrimdnio deve apresentar a irregularidade para avaliacdo da
Secretaria Geral, que sera tratada conforme os dispositivos desta Resolugio.

§ 3° No caso de extravio, notificar o Responsavel, para que em 13 {gquinze) dias corridos:

f - localize o bem dado como desaparecido.

il - reponha outro bem nove de mesmas caracteristicas.

ii - apresante justificativas do extravio, o que sera considerado, preliminarmente como irregularidade n&o sanada.

§ 4° Quando se tratar de material, cuja unidade seja "jogo", "conjunto” ou "colegdio”, suas pegas ou partes danificadas

deverfio ser recuperadas ou substituidas por ouiras com as mesmas caracteristicas, de forma a preservar a
funcionalidade do conjunto.
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avaliaggo tratado nesta Resolugéo.

Art. 68. O Setor de Patriménio deve comunicar & apresentar os relatdrios sobre constatacbes de irregularidades nao
sanadas 2 Secretaria Geral da Camara, para sejam elas levantadas a qualguer tempo ou em inventarios.

Art. 69. Recehida a comunicagio ou relatério de irregularidades ndo sanadas, a Secretaria Geral da Camara, apods a
avaliagido da ccorréncia:

§ 1° Autorizara a baixa patrimonial em processo administrativo, devido a perda de caracteristicas ou avaria do
material.

§ 2° No caso de servigo de conserto ou manutengio realizado por terceiro, ndo habilitado pelo fabricante ou
fornecedor, em bem patrimoniado em periodo de garantia, determinar que o servidor responsavel pela solicitagéo do
servico, signatério da Ordem de Servigo carrespondente, arque com as respectivas despesas.

§ 3° designar Comissdo de Apuragio de lrreguiaridades, cujo relatdrio devera abordar os seguintes tépicos,
orientando, assim, o julgamente quanto a responsabilidade do(s) envolvido(s) no evento:

I - 2 ocorréncia e suas circunstancias;

Il - g estado em que se enconfra 0 material;

11 - o valor do material e, em caso negativo, se ha matéria-prima a aproveitar;

IV - a sugestio sobre ¢ destino a ser dado ao material;

¥ - a caracterizagdo da responsabilidade da(s) pessoa(s) envolvida(s).

§ 4° anzlisar 0 extravio ¢ a justificativa apresentada, gquando houver, & determinar:
I - a aceitacio da justificativa apresentada e a baixa do bem.
i - que a(s) pessoa(s) responsabilizada(s) argue(m) com as despesas de conserto e recuperagéo.
lit - a indenizacdo do material em dinheiro, feita pela(s) pessoals) responsabilizada(s), no valor de avaliagao
calculado como disposto nesta Resolucdo, aos cofres municipais.
§ 5° A Comissdio de Apuracio de Irregularidades & composta, no minimo, por 3 {trés) servidores.

§ 6° A obrigagdo de ressarcimento de prejuizos causados & Camara Municipal de Nova Friburgo decorre da
responsabilidade civil de reparacéo do dano e pode, portanto, imputar-se ao servidor que lhe der causa, ainda que néo
se tenha prevado a imprebidade ou ag@o dolosa.

§ 7° A indenizagdo dos bens determinada pela Comissao de Apuragéo de lrregularidades deve compensar n&o so o
valor das pegas avariadas ou extraviadas, mas, também, o danc causado a tedo conjunto.

§ 8° As indenizagbes ac erario, ndo efetuadas no prazo estipulado na apuragdo de irregularidades, ser&o
apresentadas & Secretaria Municipal de Fazenda parz inscrig8o em divida ativa e demais providéncias cabiveis.

CAPITULO Xili - Da Avaliagio do Bem

Art. 70. O valor de avaliac8o para o fim de indenizacio disposto nesta Resolugdo € calculado pelo Setor de Patriménio,
considerando os sequintes aspectos basicos.

§ 1° Adota-se o valor de mercado do bem novo, sendo a média dos valores de até 3 (trés) propostas de fornecedores
do ramg, ou o valor atualizado de sua aquisiciio pelo IPCA (IBGE) - indice de Pregos ao Consumidor Amplo, ou outro
indice que o venha substituir, na impossibilidade de se levantar o valor de mercado.

§ 2° Na avaliagio devem ser considerados a marca, o modelo, ¢ ano de fabricag3o, as caracteristicas do bem
avariado ou extraviado 2 o valor de mercado de bem similar que cumpra as mesmas finalidades.

§ 3° Para mobilidrios e equipamentos em geral, inclusive de informatica, é caleuiada uma depreciacdo de 5% a.a.
(cinco por cento ao ano), do valor de mercado do bem novo ou de sua atualizagdo, limitada a 50% (cinqlenta por
cento) deste. ‘

§ 4° Livros, obras de arte, antiguidades e bens de valor histérico, n&o s&o depreciados em sua avaliacio.

§ 5° Quando necessario, o Setor de Patrimodnio deve solicitar avaliagio por profissional especialista ou profissional de

drea especializada, segundo as peculiaridades do bem, como aspectos artisticos, histéricos, tecnolégicos, dentre
outros.

Art. 71. Quando se tratar de material de procedéncia estrangeira, a indenizagéo serd feita corm base no valor de
avaliacio convertido pelo cambio vigente na data da indenizagao.

CAPITULO XIV - Das Disposigbes Finais

Art. 72. Os casos omissos serdo apreciados pelo Presidente da Camara Municipal de Nova Friburgo.
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Art. 73. As despesas decorrentes da presente Resolugac correrdic por conta de Dotagbes Orgamentarias proprias.
Art. 74. Esta Resolugéo Legislativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigbes em contraric.
Nova Friburgo, 13 de cutubro de 2009.

VEREADOR SERGIO XAVIER DE SOUZA
Presidente

VANOR PACHECO, 1° Vice-Presidanie.
MANOEL MARTINS, 2° Vice-Presidente.
MARCELO VERLY, 1° Secretario.
EDSON FLAVIO, 2° Secretario.

Auvforia: MESA DIRETORA — P. 3.358/08
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RESOLUCAO LEGISLATIVA N° 2.051, DE 13/11/2013
DISPOE SOBRE O USO DE VEICULOS OFICIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO decrefa e ey promulgo a seguinte

RESOLUCAQ LEGISLATIVA:

Art. 1° Os veiculos oficiais da Camara Municipal de Nova Friburgo destinam-se, exclusivamente, para uso a servica da
Camara e para uso exclusivo pelo vereador em virtude de obrigacdo inerente a fungéo do cargo eletivo.

Art. 2° Parz efeitos desta Resblugée, considerar-se-& como:

I - uso a servigo da Camara: todas atividades que se destinam a diligéncias externas com maior aproveitamento de
tempo e objetivando a eficiéncia do servigo interno;

U - fungdo do cargo eletivo: fiscalizagBo, inspecdo, diligéncias, execugdo ou diregdo de trabalhos, inclusive das
comissOes a que pertence, representacio institucional do mandato cu da Camara par delegagio da presidéncia.

Paragrafo tnico. O presidente da Camara determinara, a seu critério, em razéo da natureza da fungéo e setor da
administracdo que necessita realizar servigos extemnos, os funcionarios de cargo efetivo que poderdo conduzir veiculos
oficiais; no caso de servidor de cargo efetivo gue precise realizar servigo externo sem autorizacdo para conduggo de
veiculo oficial, este devera ser acompanhadao por ocutro com esta atribuicio.

Art. 3° Os vejculos oficiais serfio conduzidos pelc proprie vereador, por servidor publico da Camara Ou assessor
parlamentar, desde que devidamente habilitados.

Art. 4° Os assessores parlamentares com atribuicdo para conduzir veiculo oficial, a critério e livre escolha do
parlamentar, até ¢ limite de 2 {dois), deverao ser cadastrados junto & secretaria geral da Camara.

Art. 5° Os funcionarios de cargo efetivo, assessores e vereadores dever&o apresentar copia da habilitagéo anualmente.

Paragrafo fhico. Se a habilitagiic vencer dentro deste periodo, devera obrigatoriamente comunicar & secretaria geral
© apresentar copia da renovagiio ou protocoic sob pena de suspens@io da condugiio de veiculo oficial até a
apresentacZo da habiiitagio renovada, sob pena de soirer as sangdes legais.

Aurt. 8° O cadastro a que se refere o art. 49 devera ser encaminhado pelo Vereador em documento timbrado e assinado
& secretaria geral da Camara com os dados dos assessores autorizados a conduzir o veiculo oficial, constando os
nimeros dog documentos de identificag&o (Carteira de identidade e Cadastro de Pessoa Fisica - CPF), namero de
matricula e cdpia da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH).

Paragrafe tnico. No caso de exoneracdo do assessor parlamentar, o vereador devera comunicar imediatamente 3
secretaria geral providenciando, a seu critério, a substituico.

Art. 7° O uso de veiculo oficial devers ser justificado mediante decumento a ser protocolado na secretaria geral da casa
legislativa contendo as seguintes informagdes:

aj} destino;

k) data da utilizagdo:

¢} previsdo de saida e chegada;

d) nome do condutor e a indicagfio de matriculs.
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elaborado, ande serdc observados os seguintes langamentos:

aj data da utilizacdo; '

%) horario da saida:

¢} horério de chegada:

d} informagéo de quilometragem de saida;

g} informacéo de quilometragem de chegada;

f) assinatura do condutor:

g} matricuta do condutor.

e) relatério de utilizacsio do veiculo de acordo com as justificativas que motivaram a requisicdo e/ou eventuais

alteragbes.

Art. 9° O veicule destinade ao use exclusivo da Presidéncia ficara dispensado de cumprimento das formalidades
exigidas nos artiges 7° e 8°,

Art. 10. E rigorosamente proibido o uso de veiculos oficiais:

I - por servidor, cujas fungdes nao exijam realizagéo de servigo externo:

il - por conduter néo habilitado;

I - para transporte de familiares de servidores, assessores, vereadores e presidente da Camara Municipal ou pessoa
estranha ao servige piblico;

IV - em passeio, excursdo ou trabalho estranho aa servico publico;

V - parz transporte de paciente para a realizacao de exames ou tratamento medico, no municipio ou fora dele, salvo
&m caso de determinacao judicial;

Vi ~ para oferecer caronas a pessoas esfranhas;

Paragrafo dnico, No caso de locomogdo em veiculo oficial em que o parlamentar necessite fazer-se acompanhar de
terceiros estranhos as determinagtes desta Resolugao, devers informar previa e justificadamente & secretaria geral.

Art. 11. Fica vedado o uso de carro oficial aos finais de semana ou feriados por servidor, assessor ou parlamentar,
salvo em exzrcicio de fungdes em conformidade com o determinado no grt, 2°, inciso I, devidamente fundamentada e
autorizada pelo presidente da Camara, comprovada a necessidade da utilizaggo.

Paragrafe tinice. No caso de necessidade de pemoite de veiculo oficial fora das dependéncias da sede da Céamara,
devera o requisitante zelar pela protecdo do bem publico, guardands em local seguro, evitando avarias ou a ma
utiizacde do veiculo.

Art. 12. A aquisicdo de veiculos oficiais para o servico da Camara ocorrera mediante dotagdo orgamentaria e
procedimenios legais, em observancia aos ditames legais.

Art, 13. Os vejcuios destinados ao servico plblico da Camara, observadas as condicbes estabelecidas nesta
Resolugao, serio dos tipos mais econdmicos, sendo vedada a aquisicdo de carros de fuxo.

Art. 14. E rigorosamente proibido o uso de placas oficiais em carros particulares, bem como o de placas particulares
em carros oficiais.

Art. 15. Aos servidores e vereaderes que cometeram guaiquer infragiio ao disposto nesta lei, serfo aplicadas as
penalidades estabelecidas em Lei, mediante procedimento e regras aplicaveis ao caso, sempre respeitando a ampla
defesa e contraditorio.

Paragrafo énico. Na ocomréncia de danos o veiculo oficial, ou acidente com lesdo de terceiros, sera imediatamente
instaurado procedimente administrative para apuragao de responsabilidades, o qual, comprovada a cuipabilidade do
condutor, respeitado o direiio ao confraditorio, arcara com todas as despesas geradas pelo incidente.

Art. 16, Sera de competéncia da Mesa Diretora, quande julgar necessario, providenciar medidas de identificaco dos
veiculos além das gue j3 existem, dentre eias 2 colocacae de adesivos e outros acessdrios.

Art. 17, Esta Resclugdo Legislativa enitra em vigor na data da sua publicagédo, revogadas as disposigSes em contrario.

Nova Friburgo, 13 de novembro de 2013,

VEREATND AAA LS ™ IV OE INA Ol LA s b g s



CESPRO | Digitalizacae, Compilagéio & Consolidacac da Legislacdo Municipal

ALEXANDRE AZEVEDO DA CRUZ. 1° Vice-Presidente.
WELLINGTON DA SILVA FOREIRA, 2° Vice-Prasidents.
MARCELO VERLY DE LEMOS, 1° Secretario.
CHRISTIANO PEREIRAHUGUENIN, 2° Secretario.

Autoria: MESA DIRETORA — B 670/13 (SUBSTITUTIVO AC PRL 556/13 DE AUTORIA DO
VEREADOR ZEZINHO DO CAMINHAQO]
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